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	FECHA DE ELABORACIÓN
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	UNIDAD ADMINISTRATIVA:
	(2)
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No. de Ctrol
	
Nombre de la acción

	
Municipio/
Localidad
	
Oficio de aut. o aprob.
	
Ejerc. presup.
	
Presupuesto o inversión autorizada

(9)
	Mod. de ejec.
	
No. de contrato
	
Razón social
del contratista
	
Monto contrato
	Vigencia del contrato o convenio (14)
	
Fianza (15)
	
Presupuesto ejercido (16)
	
Avances

(17)
	Situación de la obra

	
	
	
	
	
	Federal
	Estatal
	Otros
	Total
	
	
	
	
	Inicio
	Término
	Concepto
	Monto
	Vencimiento
	Federal
	Estatal
	Otros
	Total
	Fis %
	Fin  %
	

	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
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	RESPONSABLE DE LA ELABORACIÓN

	

	

	(19)

	NOMBRE Y FIRMA


INSTRUCTIVO DE LLENADO

OBJETIVO: Informar de las acciones de obra pública realizadas por el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, a la fecha de la entrega y recepción.

OBLIGADOS: Los establecidos en el artículo 3 del Acuerdo conforme al objeto de la Unidad Administrativa, sus atribuciones y/o funciones.
VIGENCIA DE LA INFORMACIÓN: Información actualizada correspondiente a las obras públicas y acciones realizadas durante el periodo de gestión del Titular Saliente.

	NÚMERO
	SE ANOTARÁ(N)

	(1)
	Número de hoja que le corresponde y la referencia del número total de hojas utilizadas para un mismo formato.

	(2)
	Nombre de la unidad administrativa que entrega, el cual deberá corresponder al formalmente autorizado en la estructura de organización respectiva.

	(3)
	Día, mes y año en que se llena el formato, la fecha del supuesto que da origen al acto de entrega y recepción. 

	(4)
	Número de autorización asignado por la Secretaría de Finanzas en el oficio respectivo o, en caso de aprobación de una instancia diferente, el número asignado por la propia dependencia u organismo auxiliar.

	(5)
	Nombre de la obra o acción según la autorización respectiva.

	(6)
	Municipio y localidad donde se realiza la obra o acción.

	(7)
	Número de oficio de autorización o aprobación de los recursos para la ejecución de la obra o acción.

	(8)
	Ejercicio presupuestal (año) para el cual fue autorizado el recurso.

	(9)
	Montos del presupuesto o inversión autorizada: de origen federal, estatal o de cualquier otro (municipal, sectores social o privado) y el total de los recursos para la obra o acción.

	(10)
	Modalidad en que se ejecuta la obra ya sea por administración o por contrato.


	NÚMERO
	SE ANOTARÁ(N)

	(11)
	Número de contrato o convenio firmado.

	(12)
	Nombre o razón social del contratista que realiza la obra o acción.

	(13)
	Monto total por el cual se firma el contrato o convenio.

	(14)
	El periodo del contrato o convenio: de la fecha de inicio a la fecha de término (DD/MM/AAAA).

	(15)
	Fianza: concepto (anticipo, cumplimiento de contrato, etc.), monto que garantiza y fecha de vencimiento de la fianza.

	(16)
	Montos del presupuesto ejercido: de origen federal, estatal o de cualquier otro (municipal, sectores social o privado) y el total de los recursos ejercidos.

	(17)
	Porcentaje de avances: físico y financiero de la obra o acción.

	(18)
	Situación que a la fecha de entrega guarda la obra o acción y la razón respectiva (Ejemplo: Cancelada por falta de recursos, cancelada por inviabilidad, suspendida por rescisión de contrato, suspendida por falta de recursos, etc.).

	(19)
	Nombre y firma del servidor público responsable de la elaboración.


Nota: Para los efectos de la integración de la carpeta de entrega recepción se deberán suprimir la numeración de referencia que corresponde al instructivo. 

